1、 投标函格式
（采购方单位名称）：
关于           采购项目，同时，正式授权下述签字人    （姓名和职务）代表          （供应商单位名称）全权处理本次项目投标的有关事宜。
1、按招标文件规定的各项要求，我方愿以投标报价为         （大写、人民币）（CNY￥          元）的投标总报价并按招标文件的规定要求提供所需货物和服务。
2、我们接受招标文件的所有的条款和规定。
3、我们同意按照招标文件第一章“投标人须知”第17条的规定，本投标文件的有效期为从开标之日期起计算的九十天，在此期间，本投标文件将始终对我们具有约束力，并可随时被接受。如果我们中标，本投标文件在此期间之后将继续保持有效。如果在开标后规定的投标有效期内撤回投标，我们的投标视为无效。
4、我们理解，你们无义务必须接受投标价最低的投标。同时也理解你们不承担我们本次投标的费用。
5、我们同意向贵方提供贵方可能要求的与投标有关的任何证据或资料，并保证所提供的都是真实的、准确的。
6、一旦我方中标，我方将根据招标文件的规定，严格履行合同的责任和义务，并保证在采购文件规定的时间供货，并完成项目的施工、调试、交付买方验收、使用。否则我们的履约保证金将被贵方没收。


投标人名称（公章）：
地址：
邮编:
电话：
传真:
法定代表人或（委托受托人）签字：
职务：
日期：


二、开标一览表
采购项目名称：
	标题
	内容

	投标报价
	


[bookmark: _GoBack]注：报价保留小数点后两位即可。

投标人：（加盖公章）
法定代表人签字或盖章：
时  间：















示范格式一
法定代表人资格证明
单位名称：
地址：
姓名：     性别：      年龄：      职务：
系 （供应商名称）的法定代表人。为参与项目，签署上述项目的响应文件、进行询价、签署合同和处理与之有关的一切事务。

特此证明。

供应商： （加盖公章）  
年月日



身份证复印件
（只可复印不可粘贴）






注:供应商法定代表人参加谈判的，必须附法定代表人身份证复印件，参加询价时法定代表人将身份证原件带至询价现场备查。法定代表人授权其他人参加询价的，仅需填写“授权委托书”。


示范格式二
授权委托书
致   （采购单位）    ：
本授权书宣告：
委托方：  地址：
法定代表人：
受托人：姓名 性别： 出生日期：年月日
所在单位：职务：
身 份 证：联系方式：
兹委托受托人代表我公司参加江苏都梁矿业集团有限公司
的           项目名称的采购活动，受托人有权在该询价活动中，以我单位的名义签署询价函和响应文件，与采购人协商、澄清、解释，签订合同书并执行一切与此有关的事项。
受托人在办理上述事宜过程中以其自己的名义所签署的所有文件我公司均予以承认。受托人无转委托权。
委托期限：至上述事宜处理完毕止。
委托单位       （公章）    
年月日 



身份证复印件
（只可复印不可粘贴）






注:供应商委托受托人参加谈判的，必须附受托人身份证复印件，参加询价时受托人将身份证原件带至询价现场备查。法定代表人直接参加询价的，仅需填写“法定代表人资格证明”。

示范格式三
承   诺  书
         （采购单位）      ：
我公司在                      项目投标过程中，作如下承诺：
一、参加本次项目投标活动前3年内没有重大违法记录（被刑事处罚或者责令停产停业，吊销许可证或者执照，一万元（含）以上数额罚款等行政处罚，信用中国、政府采购网、其他市级以上信用平台等列有不良记录的）。
二、我公司与参加本次投标活动的其他单位不存在单位负责人为同一人的情况，也不存在控股、管理、两公司股东有夫妻关系等情况。
三、我公司没有为本项目提供整体设计、规范编制或者项目管理、监理、检测等服务。
四、不得出现的其他情况：1.投标截止后撤回投标的；2.提供的有关资料、资格证明文件被确认是不真实的；3.被证实有串通（统一哄抬价格）、欺诈行为的；4.被证明有妨碍其他人公平竞争、损害采购单位或者其他投标人合法权益的；5.投标人代表被证明在评标期间与采购人代表、评委、监督人员、工作人员有私下接触的；6.中标人在规定期限内未能按照采购文件规定签订合同的；7.中标人在规定期限内未能根据采购文件规定交纳履约保证金的；8.与其他投标人使用同一IP地址(含MAC码一致）上传投标文件或者同一加密工具编制投标文件的；9.与其他投标人的投标文件由同一单位或者个人编制；10.与其他投标人的投标文件载明的项目管理成员或者联系人员为同一人;11.与其他投标人的投标文件异常一致或者投标报价呈规律性差异；12.与其他投标人的投标文件相互混装；13.与其他投标人的投标保证金从同一单位或者个人的账户转出。
我公司主动承诺以上内容，如有违反，自愿接受任何处罚并放弃投标保证金。
        供应商名称并盖章              日 期：  年   月   日  

格式四 企业声明函
本公司郑重声明，根据《政府采购促进中小企业发展暂行办法》(财库[2011]181号)的规定，本公司为 (请填写：小型、微型)企业。即，本公司同时满足以下条件：
1、根据《工业和信息化部、国家统计局、国家发展和改革委员会、财政部关于印发中小企业划型标准规定的通知》(工信部联企业[2011]300号)规定的划分标准，本公司为(请填写：小型、微型)企业。
2、本公司参加采购为          的项目询价活动提供本企业制造的货物，由本企业承担工程、提供服务，或者提供其他(请填写：小型、微型)企业制造的货物。本条所称货物不包括使用大型企业注册商标的货物。 另外小微企业提供大型企业产品的是不得进行价格扣除的。
3、本公司在本次政府采购活动中提供的小微型企业产品报价合计为人民币（大写）    圆整（￥：）。
本公司对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。
                                       企业名称（盖章）：
日  期：

（备注：供应商如不提供此声明函，价格将不做相应扣除。）

                格式五 残疾人福利性单位声明函

本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕 141号）的规定，本单位为符合条件的残疾人福利性单位，且本单位参加______单位的采购文件为______的项目采购活动提供本单位制造的货物（由本单位承担工程/提供服务），或者提供其他残疾人福利性单位制造的货物（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。
本单位在本次政府采购活动中提供的残疾人福利单位产品报价合计为人民币（大写）圆整（￥：     ）。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。

（备注：1、供应商如不提供此声明函，价格将不做相应扣除。2、中标供应商为残疾人福利单位的，此声明函将随中标结果同时公告，接受社会监督）

                     供应商全称（盖章）：
                              日  期：




